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SENINLE BASLAR

B) EGITIM MERKEZi OLAN GOREVLi OKUL MUDURLUKLERININ YAPACAGI i$

VE ISLEMLER

No

is ve islemler

Okundu

Yapilda

Gorevli okul miidiiri ve program hakkinda 4 Eyliil tarihinde bilgilendirme
toplantisina katilan miidiir yardimcisi kendi okulunda 5-6 ve 7 Eyliil tarihlerinde
yapilacak seminer ve atolye ¢calismalarinin takibinden sorumlu olacaktir.

Egitim Merkezinde gerceklesecek programlar pendik.meb.gov.tr/esb adresinde giin

giin mevcuttur. Yapilacak her program (seminer/atdlye) icin belirtilen katilimci
mevcudu kadar sinif ya da salon ortami hazirlanacaktir.

Calismanin yapilacagi salonun tertip, diizen ve temizligine dikkat gosterilecek,
bilgisayar, projeksiyon, ses cihazi gibi yardimci materyallerin ¢alisip ¢alismadigi
kontrol edilerek egitimcinin kullanimina hazir hale getirilecektir.

Her giin i¢in ekranda ¢ikan programlarin katilimci listelerini imza sirkiist i¢in 2 adet
¢ikt1 alacaklardir.

Imza sirkiisiiniin bir niishas1 egitimin yapilacag1 salona asilacak, bir niishas1 da
egitim sonunda katilimcilara imzalatilacaktir.

Imzalanan katiima listelerinin sonucu pendik.meb.gov.tr/esb adresinde her egitim
icin acilmis olan katilimci listesinde Katildi/Katilmadi seklinde MUTLAKA sisteme
islenecektir.

Seminer (atolye degil) programlarinda sunuculuk yapmak ve egitimciyi takdim
etmek ilizere gorevli bir personeli tayin edilecektir. (Sunucu i¢in 6rnek metin EK-1‘de
verilmistir.)

Seminer (atolye degil) programlarinda program baslamadan 6nce ve konusma devam
ederken (eger konusmacinin sunumu yoksa) arka fondan EK-2’te gonderilen arka
fon sunusu gosterilecektir.

Okula gorevlendirilen egitimcinin karsilanmasi, agirlanmasi ve ugurlanmasi igin
gerekli hassasiyet gosterilecektir.
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Egitimciler icin miidirliglimiz tarafindan diizenlenecek olan tesekkiir belgeleri imza
karsiliginda 04 Eyliil 2018 12:00’da gerceklesecek olan toplantida toplantiya
katilacak Miidiir Yardimcisi alacaktir.
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Egitimcilerin yaptig1 son sunumun ardindan (5-6-7 Eyliil tarihlerinde hangi giin son
sunumu ise) miidirligiimiz tarafindan diizenlenecek olan tesekkiir belgesi
takdimi, Okul Miidiiri tarafindan yapilacaktir.
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Seminer ve atdlye calismalari i¢in fotograf ¢ekimi yapilacak ve bunun icin okul
midirid tarafindan bir gorevli tayin edilecektir. Her giin icin yapilan egitimin
sonunda c¢ekimi yapilan fotograflardan (her program icin secilmis 5 fotograf)

pendikmebhaber@gmail.com mail adresine saat 14:00’a kadar gonderilecektir.

EKLER:

EK-1: Ornek sunucu metni
Ek-2: Seminerlerde gosterilecek “hos geldiniz” arka fon sunusu
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